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“青年善用餘暇計劃 2023”網上面試指引（學生版） 

 

本指引為選擇網上面試的參加者而設，為使面試得以順利進行，請有關的參加者提前細

閱以下內容及測試面試軟件、設備的功能，並遵守本指引內的所有規定。本指引未盡善處，

主辦單位有權作補充解釋。 

 

一、參加者注意事項 

1. 【面試軟件】：將使用 VOOV MEETING（騰訊會議）軟件進行視像面試，請參加者按

實際情況下載合適的版本（國際版，即 VOOV MEETING；國內版，即騰訊會議）至手

機或電腦，以作面試之用。 

2. 【面試時間】：是次網上面試的所有階段，均以澳門時間為準。 

3. 【面試組成】：面試分三階段：○1 檢錄階段（於檢錄室進行）、○2 集合階段（於面試室

進行）及○3 面試階段（於面試室進行）。 

4. 【會議 ID】：每位參加者均有兩組專屬的會議 ID（檢錄室及面試室），請勿與其他參加

者互換 ID，以免影響檢錄或面試資格。有關 ID的分配將在本指引的第二部分介紹。 

5. 【登入名稱格式問題】：參加者在面試的檢錄階段或面試階段均有登入名稱的格式要

求，請按要求修改名稱，否則有機會影響面試資格。有關登入名稱格式將在本指引的第

二部分介紹。 

6. 【遲到】：任一階段中逾時進入之參加者均被視為放棄面試機會。 

7. 【缺席/中途離開/早退】：缺席任一階段或未完成任一階段之參加者均被視為放棄面試機

會。 

8. 【網絡/環境/裝置】：需確保檢錄及面試期間的網絡連線與裝置運作穩定，並提前到達安

靜且光源充足的環境等待面試。在面試期間如出現斷網情況，請先嘗試重新登入專屬的

檢錄室或面試室與工作人員聯絡，並致電 6828 2877或電郵 ojf@dsedj.gov.mo。 

9. 【手機訊號】：需確保手機的訊號暢通並放置在旁，以便在突發情況出現時接收活動的

最新消息。 

10. 【其他查詢】：面試當天如有查詢，請致電 6828 2877 或以電郵方式聯絡

ojf@dsedj.gov.mo，並請留意活動專題網站內的最新消息公佈。 

 

二、流程簡述 

包含“網上檢錄”及“網上面試”兩部分，將安排在兩個專屬的會議室進行，參加者可

登入活動專題網站 https://portal.dsedj.gov.mo/webdsejspace/site/sparetime 中用登記編號及或其

他登記資料查找獲分配的專屬會議 ID。本指引將以“2023/05/20 10:00-10:30”面試時段為例

子，說明面試當天的流程︰ 

參加者需要先後進入兩個不同的會議 ID（檢錄室和面試室）：○1 檢錄階段會於檢錄室進

行，而○2 集合階段及○3 面試階段則會於面試室進行。 

 

○1 檢錄階段 

• 進入檢錄室時，請按指定的格式修改名稱作檢錄之用，登入名稱格式（不存在空白格）：

“面試日”“面試室”“面試開始時間”“中文姓名”（示例：20A1000陳大文）。 

 

09:30-09:50 

檢錄室－檢錄階段 
09:51-09:59 

面試室－集合階段 
10:00-10:30 

面試室－面試階段 面試結束 

面
試
日 

面
試
室 

面試
開始
時間 

中文

姓名 
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• 每場面試均以澳門時間為準，並有相應的有效檢錄時段（由面試開始時間前的 30 分鐘開

始至面試開始時間前的 10分鐘內均可進行檢錄）。 

• 參加者請於面試開始時間前 30 分鐘到達檢錄室，預留足夠的時間予檢錄人員進行核實工

作，以確保能在指定面試時間開始前 10 分鐘完成檢錄，並進入面試室的等候區等待面

試，逾時將視為自動放棄面試機會。 

• 如參加者所選之面試時間為“2023/05/20 10:00-10:30”，即其相應的“有效檢錄時段”為

“09:30-09:50”，而“09:51-09:59”則為集合階段，屆時參加者應已登入至面試室集合並

等待面試開始。 

• 為使檢錄工作得以順利進行，請參加者提前準備有效的澳門居民身份證及有效的學生證或

相關證明文件正本，並開啟攝像頭、收音及擴音功能。 

• 經檢錄人員確認為具面試資格的參加者，將收到由檢錄人員以文字聊天方式發送的“確認

碼”（由三位數組成，例：666）；參加者亦需按指示以文字方式回覆，以確認知悉進入

下一階段的相關操作並退出檢錄室。 

 

○2 集合階段及○3 面試階段 

• 在退出檢錄室後，請即時按指定格式添加“確認碼”，並進入到所屬的面試室。 

• 作面試用之登入名稱需修改至指定格式（不存在空白格）：“面試日”“面試室”“面試開始

時間”“中文姓名”_“確認碼”（示例：20A1000陳大文_666）。 
 
 

• 每場面試均以澳門時間為準，並有相應的有效集合時段（即面試階段開始前 9 分鐘至面試

階段開始前）及有效面試時段（參加者於活動專題網站中所選之面試時間）。 

• 如參加者所選之面試時間為“2023/05/20 10:00-10:30”，即其相應的“有效集合時段”為

“09:51-09:59”，當集合階段結束，將正式開始視像面試。 

• 每場面試的時長約 25-30 分鐘。如參加者所選的面試時段為 10:00-10:30，即其面試開始時

間為 10:00，並預計於 10:30結束。 

• 為使面試工作得以順利進行，請務必在進入面試室時把登入名稱修改至上述格式，以免影

響面試。 

• 在集合階段，面試評委會以文字私聊形式與參加者進行溝通，故參加者須時刻在線以免錯

過重要資訊。 

• 參加者必須按面試評委指示進行面試，關閉設備的社交媒體通知及提示聲，並確保所在之

場地安靜且不受打擾。 

 

三、會議室介面操作（以國際版的手機登錄介面為例） 

     本計劃為各位參加者提前設置專屬會議室，參加者可登入活動專題網站 https://portal.dse

dj.gov.mo/webdsejspace/site/sparetime 查找所屬的兩個會議 ID，即“檢錄室”及“面試室”

（集合階段亦在面試室進行）。 

 

        請注意，如參加者使用國內版的騰訊會議（電腦/手機版）或以電腦登錄國際版的

VOOV MEETING，均有機會出現與以下圖示或用語略有差異的情況，例如：“會議 ID→會

議號”、“您的姓名→您的名稱”、“咪高峰→麥克風”、“揚聲器→音頻”、“攝像鏡頭

→攝像頭”等。如有查詢，可致電 6828 2877或電郵至 ojf@dsedj.gov.mo。 

 

 

確認碼 

mailto:可致電6828%202877或電郵至ojf@dsedj.gov.mo
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 登入會議室： 

1. “加入檢錄室”及“加入面試室（集合及面試）”的頁面是相同的，如圖一所示。（注

意：不能同時進入檢錄室及面試室，必須先到檢錄室取得確認碼，在離開檢錄室後更新

姓名，方可進入面試室集合。） 

 

 

2. 參加者點選“加入會議”後，頁面從圖一轉為圖二。參加者請按階段輸入“會議 ID”及

“您的姓名”（格式請見本指引第二部分），並於“加入會議選項”中點選“開啟咪高

峰”、“開啟揚聲器”、“與會開啟議攝像鏡頭”，以進入“檢錄室”或“面試室（集

合及面試用）”。 

 

(A) 加入“檢錄室”的“您的姓名”的格式應如圖二(A)。 

(B) 加入“面試室”（集合及面試用）的“您的姓名”的格式應如圖二(B)。 

 

 

 

3. 設置完成後點選圖二的“加入會議”，頁面會跳轉為提示“請稍等，主持人即將邀您入

會/會議未開始，等待主持人進入”（如圖三所示），此時即代表參加者已在等候，而檢

錄人員/面試委員則在後台進行參加者資料等核對工作，請耐心等候邀請。 

圖二：“加入會議”設置頁面 

圖二（A）：加入“檢錄室”的

“您的姓名”(即登入名稱)格式 
圖二（B）：加入“面試室”的

“您的姓名”(即登入名稱)格式 

圖一：加入會議 



 

 4/4  

 

4. 等候時，請確認“咪高峰”、“揚聲器”及“攝像頭”（圖三 A）經已開啟。如在等候

中有疑問，請以文字聊天（圖三B）方式聯繫。如誤按“離開”（圖三C），參加者需要

重新輸入會議 ID，再次加入會議並且等候。 
 

 會議進行中： 

1. 會議開始後，請繼續保持“咪高峰”、“揚聲器”及“攝像頭”（圖四 A）為開啟狀

態。檢錄階段時，文字聊天功能會繼續保留；至面試階段，參加者的文字發送功能將被

主持人暫停，但仍可接收主持人發送的文字訊息（圖四 B）。 

2. 面試委員宣佈面試結束後，參加者請點擊屏幕右上角的“結束”鍵。面試結束後，請勿

再加入有關的會議 ID。 

3. 如面試中途斷線，請先嘗試進入原會議室，遇到任何技術問題，請即時致電 6828 2877或

電郵至 ojf@dsedj.gov.mo。 

 

------完------ 

圖三 C 

圖三 A 

圖三 B 

圖四 A： 

保持“咪高峰”、“揚聲器”及“攝像

頭”等功能 開啟 

圖四 B：文字聊天功能 

mailto:請即時致電6828%202877或電郵至ojf@dsedj.gov.mo
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