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教師節活動報名流程 (澳門中、小學) 

參加教師節活動的學校請向教育及青年發展局申請報名系統使用權限（詳見活動章程第九、參

加辦法，第（二）報名方法）。 

 

一、 登入“互動校區”及進入“教師節活動報名”系統 

 

1. 登入“互動校區” 

https://portal.dsedj.gov.mo/www/portalspace/discuz/dsej_schsub_index.php 

 
 

2. 進入“教師節活動報名”系統 

(1) 登入後，於左邊選單選擇所屬校部 

(2) 按“學校範疇 > 集體名單網上登記 > 教師節活動報名” 

(3) 輸入校部密碼後，按“送出”(校部密碼請向學校查詢) 

(4) 進入“教師節活動報名”系統 
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二、於“教師節活動報名”系統進行報名 

 

報名流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 新增項目 

選擇參加“類別”及“教育階段”，並輸入“作品名稱”後，按“+新增項目”。 

 

 

注意:  

(1) 新增作品項目後不能刪除，不能修改“類別”及“教育階段”。 

(2) 新增作品項目後，如要修改作品名稱，請在主目錄報名作品列表，在要修改的作品名

稱欄位輸入新的作品名稱，輸入後，看到右邉有“✓”表示修改成功。 

 

(3) 每校部在每一參選類別最多提交 6 份作品，每名學生在每一參選類別只可提交 1 份作

品。 
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2. 報名及遞交 

新增作品項目後，按“報名及遞交”打開相關頁面，並完成以下操作： 

2.1 加入報名學生 > 2.2 填寫聯絡資料  > 2.3 填寫創作意念、上傳作品及相關文件  > 

2.4 版權聲明  > 2.5 確認遞交  
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2.1 加入報名學生 

於“報名及遞交”頁面的“1. 加入報名學生”區塊內： 

(1) 按“報名”打開報名視窗。 

(2) 在報名視窗查詢學生資料，可以按“年級”及“班別”選取，或直接輸入學生個人資料

後按“查詢”。 

(3) 在“查詢學生”內，將報名學生按“增加”加到“報名學生名單”。 

(4) 增加學生後，按“完成”關閉報名視窗，返回“報名及遞交”頁面。 

(5) 成功加入報名學生後，會看到學生姓名出現在“1.加入報名學生”區塊內。 
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2.2 輸入聯絡人資料 

於“報名及遞交”頁面的“2. 輸入聯絡資料”區塊內，輸入學校聯絡人及報名學生聯絡資

料。 

 

小貼士： 如多個作品的學校聯絡人資料相同，可以只填寫其中一個作品的學校聯絡人

資料後按                    ，再在其餘作品按          。 
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2.3 填寫創作意念、上傳作品及相關文件 

於“報名及遞交”頁面的“3. 填寫創作意念、上傳作品及相關文件”區塊內： 

(1) 填寫創作意念 (約 50 字)。 

(2) 按“上傳檔案”打開上傳檔案視窗。 

(3) 按“請選取上傳檔案”打開檔案瀏覽視窗，選取要上傳檔案（可以一次選取多個檔案），

之後按“開啟”。成功上傳後，會看到上傳檔案列表，有需要可以刪除檔案再上傳。 

(4) 完成上傳後，按“完成”關閉上傳檔案視窗，返回“報名及遞交”頁面，會看到已上傳

檔案。 
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2.4 版權聲明 

於“報名及遞交”頁面的“4. 版權聲明”區塊內，申報使用素材資料及作出版權聲明。 

 

 

2.5 確認遞交 

於“報名及遞交”頁面內： 

(1) 按“檢視”打開相關頁面。 

(2) 檢視報名資料是否正確，確認無誤後，按“返回”回到“報名及遞交”頁面 

(3) 按“確認遞交”。 

(4) 成功遞交後，按系統右上角“回主目錄”重新整理網頁，重新整理後會看到作品的“處

理狀態”更新成“已遞交”，並會顯示“遞交日期”。 
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3. 完成報名  

完成報名後，可於“報名及遞交”頁面，按“檢視” 打開相關頁面，按“列印”列印報名資料存檔。 
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補交相關文件 

如需要補交，學校聯絡人會收到短訊及電郵通知，於補交限期內，可以在報名系統補交相關文

件。 

(1) 在要補交的作品按“報名及遞交”打開相關頁面； 

(2) 於“補交相關文件”區塊內會顯示補交限期及補交提示； 

(3) 按“補交資料”進入上傳頁面上傳補交檔案； 

(4) 上傳成功後，將可看到上傳檔案資料。 
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