
DSEDJ-B17  1/4   20230718 
 

 

 /   
“互動校區”操作人員資料表  

學年  

 
 

校部編號  校部名稱  
 

教學人員 
或職員編號 1 

 
姓名 

非強制填寫 
申請 

功能權限授權編號 * 

（可填多個） 
帳戶登入名稱 4 身份證明文件 

類別和編號 手提電話 2 電郵地址 3 

主
要
聯
絡
人5 

教學人員 
職員              -  

 

    

新增  選擇一_________________ 

選擇二_________________ 

選擇三_________________ 
取消  

(生效日期：      /       /         ) 

其 

他 

人 

員 
 
 
 
 

 

教學人員 
職員              -  

 

    

新增 選擇一_________________ 

選擇二_________________ 

選擇三_________________ 
取消 

(生效日期：      /       /         ) 

教學人員 
職員              -  

 

    

新增 選擇一_________________ 

選擇二_________________ 

選擇三_________________ 
取消 

(生效日期：      /       /         ) 

教學人員 
職員              -  

 

    

新增 選擇一_________________ 

選擇二_________________ 

選擇三_________________ 
取消 

(生效日期：      /       /         ) 

教學人員 
職員              -  

 

    

新增 選擇一_________________ 

選擇二_________________ 

選擇三_________________ 
取消 

(生效日期：      /       /         ) 

備註  
 
 
 

日期  負責人簽名和蓋校印  辦學實體代表簽署 6 

（僅 F40 項的授權須簽署） 
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須 知  
 收集目的：以本表格蒐集教育及青年發展局網上註冊工作的由校方指定“互動校區”網站的操作人員個人和授權資料。 
 不願意提供的非強制填寫資料項目，請勿留空，請以劃斜線表示；請用正階填寫表格內容；本局保留是否採用用戶填寫的“帳戶登入名稱”。 
項目 填寫方法 

1 教學人員或職

員編號 
若校部指派的人員未曾在本局登記成為教學人員或職員，無須填寫教學人員或職員編號，但必須填寫身份證明文件。 

2 手提電話 非強制填寫，若不填寫，本局人員只可透過校部與人員聯絡。 

3 電郵地址 非強制填寫，若不填寫，無法使用網上忘記密碼功能來重新取得登入的密碼。 

4 帳戶登入名稱 已擁有教師天地帳戶的教學人員或網上註冊帳戶的教學人員/職員，請填寫教師天地或網上註冊的帳戶登入名稱。其他教學人員和職員必須以優先順序填寫 3
個選擇的登入名稱。注意帳戶的登入名稱必須由最少 3 個或最多 13 個字母或數字組成 (a-z,0-9) 。所有字母必須以小寫填寫和不含任何空格或符號，而首個字

母必須為英文字母。 

5 主要聯絡人 每一校部必須指派一名人員為主要聯絡人，其資料請填於第一列。本局將派員就“互動校區”相關事宜與該位主要聯絡人聯絡，例如：操作人員變動和功能權限

授權等。 

6 辦學實體代表

簽署 
倘提交 F40 項的操作人員個人和授權資料，請辦學實體代表按照身份證明文件上的簽名式樣簽署。 
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＊功能權限授權（本欄請填校方所授權予用戶使用的各項功能權限。） 

編號 功能說明 編號 功能說明 
F01 學生網上註冊：網上進行每學年的學生註冊工作，並可查詢和下載校部的學生資料。 F19 澳門基金會獎推薦名單登記：透過網上由校方統一為學生進行推薦澳門基金會獎。 

F02 教學人員網上登記：網上進行每學年的教學人員登記工作，並可查詢和下載校部的教學人

員資料。 
F20 學界體育比賽報名：透過網上由校方統一為學生進行學界體育比賽報名。 

F03 學生資料查詢：查詢和下載校部的學生資料。 F21 教學設計獎勵計劃報名：透過網上由校方為教師以“學校”為"參選形式"的作品報名。 

F04 教學人員報酬資料維護：全校教學人員基本工資，年資獎金及其他固定津貼的查詢和輸入。 F22 教育發展基金網上資助系統: 透過網上填寫教育發展基金資助資料。 

F05 義務工作歷程檔案：記錄、查詢和下載校部學生的義務工作資料。 F23 教育發展基金網上遞交: 透過網上遞交教育發展基金資助資料。 

F06 教學人員資料查詢：查詢和下載校部的教學人員資料。 F24 校曆表電子化填報：透過網上填報校曆表。 

F07 職員資料查詢：查詢和下載校部的職員資料。 F25 各班上課時間表電子化填報：透過網上填報各班上課時間表。 

F08 教學人員晉級要件資料網上記錄：查看和記錄全校教學人員晉級要件資料（公校除外）。 F26 學界數學及科普比賽報名：透過網上由校方統一為學生進行學界數學及科普比賽報名。 

F09 轉帳資訊查詢：查詢由本局轉帳至校部的資訊。 F27 學生保險申請(境外活動)網上資料處理系統：透過網上填報境外活動的學生保險申請。 

F10 人員報讀培訓課程查詢：查閱學校人員報讀本局的培訓課程。 F28 學校校部餘暇活動資料填報：透過網上遞交餘暇活動項目資料及導師資料。 

F11 電子文件遞交：透過網上以電子化形式遞交文件至本局。 F29 
學校收費表電子化填報：透過網上填報學校收費資料；例如：學費、選擇性服務費、代收

項目費用等。 

F12 課程/活動統一報名：透過網上由校方統一為教學人員進行課程和活動報名。 F30 學界文娛比賽報名：透過網上由校方統一為學生進行學界文娛比賽報名。 

F13 操作人員權限資料：查詢校部所填報的操作人員和授權資料。 F31 高中畢業班學生升學／就業狀況資料：透過網上填報高中畢業班學生升學／就業狀況資料

表。 

F14 幼兒教育學生入學註冊措施：處理“幼兒首次入學中央登記＂、“幼兒首次入學註冊憑條

＂及“招生資訊＂的相關手續、查詢學校收生情況及接收通知。 
F34 教學人員參與專業發展活動資料網上記錄：查看和記錄教學人員參與專業發展活動資料。 

F15 學校校部學年資料：網上進行每學年的校部資料輸入／遞交；例如：校部資料、招生資訊、

本學年年級和班別資料、校方公積金供款比例、教學人員每周正常授課時間等。 F38 教師節活動報名：透過網上由校方統一為學生進行教師節活動報名。 

F16 學校職員網上註冊：網上進行每學年的學校職員註冊工作，並可查詢和下載校部的職員資

料； 
F41 中國內地普通高校聯合招收澳門保送生系統：透過網上系統，核對及修改該校保送生的資

料，填報推薦意見，確認推薦名單及查詢錄取結果。 

F17 學校職員報酬資料維護：全校職員報酬資料的查詢和輸入。 F45 牛奶和豆奶計劃資料：透過網上填報參與計劃的學生數目和飲用奶品數量。 

F18 特區政府向本澳學生頒發學習獎獲獎學生名單登記：透過網上由校方統一為學生進行推薦

特區政府向本澳學生頒發的學習獎(蓮花獎、李白獎、賈梅士獎、蔡凌霜獎、代發“黎登獎”)。 
 

F99 全部：上述所有功能權限 (F01-F31、F34、F38、F41 和 F45)。 
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＊以下功能權限需獨立授權，不包括在“F99 全部＂的批量授權。 
F32 學校會計帳目電子化填寫：透過電子化系統填寫學校會計帳目資料。 

F33 學校會計帳目電子化遞交：透過電子化系統遞交學校會計帳目資料。 

F35 學校自評網上問卷選取及查詢：選取需要進行學校自評問卷調查的持份者和項目，查詢學校自評問卷填寫路徑和實時已填寫樣本數量、設定問卷調查日期、計算所需樣本數量。 

F36 學校自評網上問卷數據及分析結果下載：下載學校自評問卷的原始數據和分析結果。 

F39 有特殊教育需要學生的困難及潛能登記：透過網上填報有特殊教育需要學生的困難及潛能。 

F40 
使用“非高等教育私立學校校董會章程自檢表”及“非高等教育私立學校校董會成員資料提交表”電子平台：辦學實體指定人員可以使用“非高等教育私立學校校董會章程自檢表”及“非高

等教育私立學校校董會成員資料提交表”電子平台的功能。（在任一校部授予此權限會同時授予同一學校所有校部的 F40 權限） 

F42 
澳門學生態度及情意發展評估工具問卷選取及查詢：選取需要進行澳門學生態度及情意發展評估工具問卷的對象和項目，查詢澳門學生態度及情意發展評估工具問卷填寫路徑和實時已填寫樣

本數量、設定問卷調查日期。 
F43 澳門學生態度及情意發展評估工具問卷數據及分析結果下載：查看及下載澳門學生態度及情意發展評估工具問卷的原始數據和分析結果。 

F44 集體接種流感疫苗（衛生局）：透過網上填報學生接種流感疫苗資料。 

 


	教學人員
	或職員編號1

